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ZAKRES USLUG GOSPODARCZYCH

SPRZATANIE POMIESZCZEN BIUROWYCH | INNYCH SIEDZIBY NADLESNICTWA RUDZINIEC

Sprzgtanie pomieszczen biurowych i ciggdw komunikacyjnych winno sie odbywaé codziennie (z
wyjatkiem dni wolnych od pracy) od godziny 15:00 — po godzinach pracy biura Nadles$nictwa.
Sprzatanie pomieszczen (pomieszczenie kodowane i serwerownia) w godzinach pracy biura (na
wezwanie).

Sprzatanie pomieszczen Strazy Lesnej — w wybrane dni po uprzednim umédwieniu sie z Komendantem
Strazy Lesne;.

Sala konferencyjna i pozostate pomieszczenia niewymagajgce codziennego sprzatania bedg
sprzatane wedtug potrzeb.

W skiad pomieszczen biurowych wchodza:

— poziom parteru: wejscie gtéwne + hole + sanitariaty + 2 kuchnie + pokoje biurowe + korytarz z
klatkg schodowg + pokoje goscinne + sala konferencyjna,

— poziom I, pietro: pokoje biurowe + sanitariaty + kuchnia + korytarz z klatkg schodows.

Pomieszczenia w drugim budynku biurowym:

— poziom parteru: korytarz z klatkg schodowg + pokéj biurowy OHZ + pomieszczenia Strazy Lesnej
— poziom |, pietro: korytarze + hol + kuchnia + sanitariaty + pokoje biurowe,

taczna powierzchnia dla obszaru: 1500 m?

W zakres prac w w/w pomieszczeniach biurowych wchodzi:

SPRZATANIE POKOI BIUROWYCH W BUDYNKACH

Rodzaj czynnosci czestotliwos¢
Wycieranie biurek, szafek, stolikow codziennie
Odkurzanie dywanéw, wyktadzin dywanowych, chodnikéw codziennie
Mycie twardych powierzchni podtdg - recznie i maszynowo codziennie
Mycie parapetéw okiennych na mokro odpowiednim codziennie
Oproéznianie koszy na $mieci, mycie koszy i wymiana workéw na nowe codziennie
Czyszczenie futryn i drzwi wejsciowych do pokoi — $cieranie na mokro raz na tydzieh

Utrzymanie w czystosci Scian i sufitow — likwidacja pajeczyn, plam i innych | na biezgco
zanieczyszczen

Czyszczenie aparatow telefonicznych i podstawek codziennie

Mycie zewnetrznych powierzchni mebli (szafy, regaty, komaédki) raz na tydzien

Utrzymanie czystosci krzeset (odkurzanie powierzchni tapicerowanych, Scieranie | raz na tydzien
na mokro kurzu z powierzchni twardych, usuwanie plam i zabrudzen z tapicerki
krzeset)

Odkurzanie elementéw wiszacych na $cianach jak: gasnice, kaloryfery, obrazy | raz na tydzien
itp.,

Czyszczenie na mokro wyktadzin, dywanéw, chodnikow 2 razy do roku w
uzgodnieniu z
Zamawiajgcym

SPRZATANIE KORYTARZY, KLATKI SCHODOWEJ,
WEJSCIA DO BUDYNKOW

Rodzaj czynnosci czestotliwos¢
Mycie na mokro podtég w korytarzach codziennie
Mycie parapetéw okiennych na mokro myjgcym codziennie
Mycie schoddéw, przecieranie na mokro poreczy na schodach codziennie
Mycie cokolikéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzkg raz na tydzien
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Mycie oszklonych powierzchni drzwi,

raz na tydzienh

Odkurzanie elementéw wiszacych na $cianach jak: gasnice, zdjecia itp.

raz na tydzien

Utrzymanie w czystosci $cian i sufitow — likwidacja pajeczyn, plam i innych | na biezaco
zanieczyszczeh
Trzepanie wycieraczek codziennie

Oproéznianie koszy przed budynkami

Wedtug potrzeb

SPRZATANIE SANITARIATOW

Rodzaj czynnosci

czestotliwos¢

Mycie i dezynfekowanie wszystkich urzadzeh sanitarnych (umywalek, baterii,

; ) o codziennie
pisuaréw, muszli i desek sedesowych)
Udraznianie, odkamienianie umywalek odpowiednim preparatem na biezgco
Mycie na mokro powierzchni podidg codziennie
Mycie i polerowanie luster codziennie

Mycie glazury Sciennej i powierzchni drzwi wraz z futrynami preparatami do tego
rodzaju powierzchni

raz na miesigc

Mycie na mokro pojemnikéw na mydto, reczniki i papier, szczotek do

e codziennie
sanitariatow
Uzupetnianie papieru toaletowego na biezgco
Uzupetnianie pojemnikéw na reczniki papierowe na biezgco
Uzupetnianie pojemnikéw na mydio na biezagco
Uzupetnianie od$wiezaczy zapachowych w toaletach na biezgco
Opréznianie i mycie koszy na $mieci oraz zakfadanie nowych workéw foliowych codziennie

SPRZATANIE POWIERZCHNI GOSPODARCZYCH, KUCHNI

Rodzaj czynnosci

czestotliwosé¢

Mycie podidg codziennie
Przecieranie na mokro catej powierzchni blatéw szafek, lodowki, kafelkow codziennie
Mycie drzwiczek szafek i lodéwki na zewnatrz raz na tydzien
Utrzymanie w czystosci Scian i sufitow — likwidacja pajeczyn, plam na biezgco
Mycie i odmrazanie lodowek 4 razy do roku
Mycie zlewu i baterii codziennie
Uzupetnianie ptynu do naczyn i recznikéw papierowych Na biezgco

Zatadowanie zmywarek i opréznianie

Wedtug potrzeb

SPRZATANIE POWIERZCHNI SALI KONFERENCYJNEJ

Rodzaj czynnosci

czestotliwosé

Sala:

Mycie blatéw stotoéw

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
spotkaniu/naradzie

Mycie podtég

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
spotkaniu/naradzie

Mycie na mokro stotkow

raz w miesigcu

Mycie drzwi

raz w miesigcu

Mycie okien — potwierdzone protokotem odbioru

1 raz na kwartat

SPRZATANIE POWIERZCHNI POMIESZCZEN SOCJALNYCH

Rodzaj czynnosci

czestotliwosé

Pokoje goscinne:

Odkurzanie, wycieranie kurzu i mycie mebli odpowiednim srodkiem

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
opuszczeniu

pokoju przez gosci

Mycie podtég

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
opuszczeniu

2
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pokoju przez gosci

Mycie drzwi i okien — 1 raz na kwartat potwierdzone protokotem odbioru

1 raz na kwartat

Sanitariaty:

Czynnosci jak w przypadku sanitariatéw w budynku biurowym

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
opuszczeniu

pokoju przez gosci

Kuchnie:

Czynnosci jak w przypadku kuchni w budynku biurowym

2 razy w miesigcu i
kazdorazowo po
opuszczeniu

pokoju przez gosci

Mycie drzwi i okien wewnetrznych i zewnetrznych

Minimum raz na
kwartat

Schody

Zamiatanie schodow

codziennie

Mycie schodéw odpowiednim

2 razy w miesigcu

Mycie cokolikéw i powierzchni pionowych zwigzanych z posadzkg

2 razy w miesigcu

Mycie oszklonych powierzchni drzwi

2 razy w miesigcu

Poza czynnosciami wykonywanymi w ww. wymienionych pomieszczeniach Wykonawca bedzie
wykonywat prace okresowe (wykonane na biezgco w przypadku zabrudzen w catym obiekcie) w tym:
mycie okien i lamp minimum raz na kwartat potwierdzone protokotem odbioru, mycie tamaczy swiatet
min. 2 razy w roku.

Zakres prac dotyczacy ustug w zakresie prowadzenia prac gospodarczych na terenie siedziby
administracyjnej Nadlesnictwa Rudziniec przy ul. Lesnej 7 w Rudzihcu.

Wykonawca bedzie realizowat zaméwienie przy uzyciu srodkéw dostarczanych oraz wydawanych
przez Zamawiajacego.

Pracownicy sprzatajagcy odpowiadajg za zamkniecie doptywu wody, wytgczenie oswietlenia,
wytgczenie wszystkich odbiornikow pradu (oprocz systemoéw komputerowych), zamkniecie okien i
drzwi oraz zdanie pobranych kluczy od sprzgtanych pomieszczen w depozytorze kluczy znajdujgcym
sie w pomieszczeniu na parterze.

Majgc na wzgledzie bezpieczenstwo i powierzone mienie w przypadku pracy bez udziatu innych osoéb
nalezy bezwzglednie prowadzi¢ prace sprzatajgce po obligatoryjnym zamknieciu bramy wjazdowej (po
wyjezdzie ostatniego pracownika) i zamknieciu wszystkich drzwi wejsciowych do budynku.

Sprzet i srodki czystosci winny by¢ przechowywane w godzinach pracy w przeznaczonym na ten cel
pomieszczeniu gospodarczym oddanym przez Zamawiajgcego do wylgcznego uzytkowania
pracownikom Wykonawcy.

Poprzez ,mycie” Zamawiajgcy okresla czynnos¢ precyzyjnego i doktadnego wyczyszczenia
powierzchni i eliminacje zabrudzen, a nie tylko zwykte przetarcie powierzchni, z wykorzystaniem
materiatdw jednorazowych Ilub wielokrotnego uzytku przeznaczonych do okreslonego rodzaju
powierzchni (np. kolorystycznie dedykowane szmatki, Scierki itp.).

UWAGA! — koncéwki mopow uzywane do czyszczenia podtdg powinny by¢ prane, co najmniej raz na
tydzieh.



